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Register Artikel dan 

Tanda Terima 

Tujuan Register:

1. mendapatkan nomor register1. mendapatkan nomor register

2. mempermudah pencarian artikel

3. mengetahui status artikel

(artikel terbit, belum layak muat, belum perbaikan

penulis, ditarik penulis, dan lain-lain)



Tanda Terima

Tujuan:

Sebagai bukti untuk penulis bahwa artikel sudah

diterima dengan baik oleh Redaksi



Contoh Tanda Terima



Penentuan Mitra Bestari

Tujuan:

1. Artikel ditelaah oleh pengkaji ahli dibidangnya

2. Artikel mendapatkan penilaian, yaitu

a. Artikel dapat dimuat tanpa perbaikana. Artikel dapat dimuat tanpa perbaikan

b. Artikel dapat dimuat dengan perbaikan

c. Artikel belum dapat dimuat

d. Artikel dikaji untuk ke jurnal internasional



Contoh Permohonan

Review Artikel



Contoh Formulir

Telaah Artikel



Surat Menyurat dan 

Distribusi Artikel

1. Membuat surat pengantar kepada Mitra

Bebestari untuk menelaah artikel

2. Mendistribusikan artikel kepada Mitra Bebestari2. Mendistribusikan artikel kepada Mitra Bebestari

yang ditunjuk

3. Melakukan korespondensi dengan penulis

mengenai perkembangan artikelnya (surat,

email, atau telepon)



Register Artikel

Mendapatkan 

nomor register

Menerbitkan Distribusi Surat Menerbitkan 
Tanda Terima

Penentuan 
Mitra Bestari

Surat 
Menyurat

Distribusi Surat 
& Artikel 



Rekam Jejak Artikel 

dan Data Base

Rekam Jejak Artikel:

Berfungsi untuk menyimpan data-data penulis, Berfungsi untuk menyimpan data-data penulis, 

perkembangan serta status artikel

(dalam proses review oleh mitra bestari, 

menunggu keputusan, atau keputusan akhir 

dalam bentuk layak muat atau belum layak muat)



Report Status



Rekam Jejak Artikel







Data Base Artikel

Data Base:

Merupakan kumpulan dari rekam jejak artikel
yang masuk ke redaksi

Tujuan:

1. Mengarsipkan artikel dalam sebuah sistem

2. Mempermudah pencarian artikel

3. Menyimpan hasil-hasil dari penilaian Mitra
Bebestari



Surat Layak Muat



Surat Belum Layak Muat



Penentuan Calon Artikel Terbit

� Mengadakan rapat dewan redaksi untuk

menentukan calon artikel terbit edisi mendatang

� Pengeditan calon artikel terbit (layout dan tata

bahasa)



Rekam Jejak Artikel

Data Base Artikel

Penentuan Calon 

Artikel Terbit



Pengeditan dan Pencetakan 

Naskah

� Pembuatan Layout

� Tepi Dalam=3 cm, Luar=2 cm, Atas=4 cm, Bawah=3

cm

� 2 Kolom, Pembatas Kolom=0,75 cm� 2 Kolom, Pembatas Kolom=0,75 cm

� Header Judul 1 cm di Atas Kolom

� Huruf Times New Roman

� Ukuran Huruf

Judul=14, Abstrak=10, Korespondensi=10,

Subjudul=12, Isi=11, Header Judul= 8, Tabel=10,

Keterangan Tabel=9 , Halaman=8



� Nomor Ganjil Sebelah Kanan

� Pengeditan Naskah di Word

� Apabila Ukuran Tabel dan Gambar Kecil Sejajar

dengan Kolomdengan Kolom

� Pengeditan Gambar

� Mencetak Dummy

� Membuat Daftar Isi dan Indeks (Adobe Acrobat)

� Memasukkan Abstrak yang Telah Terbit Ke Website

MKB



Distribusi Majalah

Langkah-langkah:

1. Mendata penerima majalah

2. Pengelompokkan penerima majalah

3. Labelling3. Labelling

4. Membuat tanda terima majalah

5. Distribusi majalah



Penerima MKB

Pendataan Penerima MKB, meliputi:

1. Penulis

2. Langganan

3. Instansi Wajib3. Instansi Wajib

4. Fakultas Kedokteran se-Indonesia





Tata Cara

Pengajuan Akreditasi





Formulir Pengajuan

Akreditasi Berkala IlmiahAkreditasi Berkala Ilmiah









Formulir Biodata

Dewan Redaksi dan Mitra Bebestari



Formulir Evaluasi DiriFormulir Evaluasi Diri












