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Register Artikel dan
Tanda Terima

Tujuan Register:
1. mendapatkan nomor register
2. mempermudah pencarian artikel

3. mengetahui status artikel

(artikel terbit, belum layak muat, belum perbaikan
penulis, ditarik penulis, dan lain-lain)




Tanda Terima

Tujuan:

Sebagai bukti untuk penulis bahwa artikel sudah
diterima dengan baik oleh Redaksi




Contoh Tanda Terima

«.) Majalah Kedokteran Bandung ._
Fakultas Kedokteran Universitas Padjadjaran Bandung N




Penentuan Mitra Bestari

Tujuan:
1. Artikel ditelaah oleh pengkaji ahli dibidangnya
2. Artikel mendapatkan penilaian, yaitu

a. Artikel dapat dimuat tanpa perbaikan
b. Artikel dapat dimuat dengan perbaikan

c. Artikel belum dapat dimuat

d. Artikel dikaji untuk ke jurnal internasional




Contoh Permohonan
Review Artikel




ontoh Formulir
Telaah Artikel

Formulir Penilaian Artikel

TIR-BUTIR TELAAH:
e

HKeputusan Che<h (V)

bahan




Surat Menyurat dan
Distribusi Artikel

. Membuat surat pengantar kepada Mitra
Bebestari untuk menelaah artikel

. Mendistribusikan artikel kepada Mitra Bebestari
yang ditunjuk
. Melakukan korespondensi dengan penulis

mengenal perkembangan artikelnya (surat,
email, atau telepon)




Register Artikel




Rekam Jejak Artikel
dan Data Base

Rekam Jejak Artikel:

Berfungsi untuk menyimpan data-data penulis,
perkembangan serta status artikel

(dalam proses review oleh mitra bestari,
menunggu keputusan, atau keputusan akhir
dalam bentuk layak muat atau belum layak muat)




Report Status

Report Status

Asam L. ASk

Kultur P, vang Diinkubasi ¢ Artemisini Bergantung Konsentrasi
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Data Base Artikel

Data Base:

Merupakan kumpulan dari rekam jejak artikel
yang masuk ke redaksi

Tujuan:
. Mengarsipkan artikel dalam sebuah sistem
. Mempermudah pencarian artikel

. Menyimpan hasil-hasil dar1 penilaian. Mitra
Bebestari




urat Layak Muat

Unit Publikasi llmiah dan Hak Kekayaan Intelektual
Majalah Kedokteran Bandung

40161 -

Pemberitahuan Naibah Layak Muat

Kepada Yths

Dr. Susy Tiahjani, dr., M. Kes

Fabultas Kedohteran Universitas Kristen Maranatha
Jalan Suria Sumantri 65

Bandung 10163

iul Asam L Ashorbat Meninghathan Viabilitas Huvec dalam
Kultur P. Falciparam yang Diinkubasi dengan Artemiiinin Bergantung

Honsentrasl

Protf. Herry Garha, dr., $p.A(K)., Ph.D
NIP 19421221 1967 02 1001




Surat Belum Layak Muat

Majalah Kedokteran Bandung 0

Fakultas Kedokteran Universitas Padjadjaran Bandung

Nomor : 212/UN6.C2.1.1{TU2011 19 Juli 2011
Lampiran atu
Perihal : Pemberitahuan Artikel Belum Layak Muat

Yih:

1. Riani Setiadhi, drg., Sp.PM

2. Hj. Willyanti Soewondo, drg., Sp.KGA
di

Tempat

Bersama ini kami sampaikan bshwa setelah dinilai oleh tim reviewer (pengkaji ahli) dan hasil
sidang dewan redaksi Majalah Kedokieran Bandung, maka artikel Saudara berjudul:

Hubungan antara Pigmentasi Melanin pada Gingiva Anak dengan Riwayat Orang Tua
Perokok di RSGM FKG Unpad

Belum dapat diterima dan diterbitkan Bgam Mag:% Kedokterdn Bandung karena isi artikel tidak
memenuhi kriteria kami, Adapun komengaPdan ari ré] dapat dilihat pada lampiran,

Atas perhatian dan kerjasama y,

Prof. Dr. Sofie Rifdyani Krisnadi, dr., Sp.0G(K)
NIP 19481223 197612 2001

Sekretariat Redaksi : Prof. Eijkman No. 38 Bandung-40161 - Telp./Fax. (022) 2032170, 2037823, website: http://mkb-oniine.org




Penentuan Calon Artikel Terbit

® Mengadakan rapat dewan redaksi untuk
menentukan calon artikel terbit edis1 mendatang

® Pengeditan calon artikel terbit (layout dan tata
bahasa)




Rekam Jejak Artikel

Data Base Artikel

Penentuan Calon
Artikel Terbit




Pengeditan dan Pencetakan
Naskah

® Pembuatan Layout

@ Tep1 Dalam=3 cm, Luar=2 cm, Atas=4 cm, Bawah=3
cm

® 2 Kolom, Pembatas Kolom=0,75 cm
@ Header Judul 1 cm di Atas Kolom

® Huruf Times New Roman

® Ukuran Huruf

Judul=14, Abstrak=10, Korespondensi=10,
Subjudul=12, Isi=11, Header Judul= 8, Tabel=10,
Keterangan Tabel=9 , Halaman=8




Nomor Ganjil Sebelah Kanan
Pengeditan Naskah di Word

Apabila Ukuran Tabel dan Gambar Kecil Sejajar
dengan Kolom

Pengeditan Gambar

Mencetak Dummy
Membuat Daftar Is1 dan Indeks (Adobe Acrobat)

Memasukkan Abstrak yang Telah Terbit Ke Website
MKB




Distribusi Majalah

Langkah-langkah:
1. Mendata penerima majalah
. Pengelompokkan penerima majalah

2

3. Labelling
4. Membuat tanda terima majalah
S

. Distribusi majalah




Penerima MKB

Pendataan Penerima MKB, meliputi:
1. Penulis

2. Langganan

3. Instansi Wajib

4. Fakultas Kedokteran se-Indonesia




“Pengalaman Persiapan”

i Dokumentasi Akreditasi




Tata Cara
Pengajuan Akreditasi

PERATURAN DIREKTUR JENDERAL PENDIDIKAN TINGGI
NOMOR 49/DIKTI/Kep/2011 TANGGAL 15 Juni 2011

PEDOMAN AKREDITASI| TERBITAN BERKALA ILMIAH \




Usulan akreditasi diajukan oleh ketua dewan redaksi kepada Direktur

Jenderal Pendidikan Tinggi u.p. Direktur Penelitian dan Pengabdian

Kepada Masyarakat, paling lambat tanggal 31 Maret untuk akreditasi
' eriode kedua.

Ketua dewan redaksi/pengelola terbitan berkala ilmiah yang mengajukan
akreditasi diwajibkan mengisi dan mengirimkan dalam rangkap 3:

a. Formulir Isian Pengajuan Akreditasi (Formulir 1)

b. Formulir Biodata Dewan Editor dan Mitra Bebestari yang terlibat
(Formulir 2).

c. Formulir Evaluasi Diri (Formulir 3).

d. Bukti keterlibatan aktif mitra bebestari (berupa korespondesi, haskah
yang diperbaiki, formulir isian/penilaian), bukti pengiriman pada arsip
nasional/PDIl, contoh cetak lepas, bukti tagihan percetakan jumiah

eksemplar terbitan berkala ilmiah yang diterbitkan, dil.

penerbitan selama tiga tahun terakhir bagi pengusul baru dan
perpanjangan akreditasi, atau 2 tahun bagi usulan yang tertolak.
Apabila persyaratan yang tercantum pada butir 2 dan 3 tidak lengkap
usulan tersebut tidak akan ditindaklanjuti.

Meskipun akreditasi terbitan berkala ilmiah elektronik yang memenuhi
norma yang berlaku tidak dibedakan dari terbitan berkala ilmiah tercetak,
dan untuk pemerosesan pengakreditasiannya melampirkan cetaknya
seperti tertampilkan di layar monitor.




Formulir Pengajuan
Akreditas1 Berkala Ilmiah




FORMULIR PENGAJUAN AKREDITASI TERBITAN BERKALA ILMIAH
A. IDENTITAS TERBITAN BERKALA ILMIAH

. Nama Terbitan Berkala limiah

. ISSN

. Penerbit

. Ketua Dewan Editor

. Bidang llmu Terbitan Berkala Ilmuah ......................................................
. Alamat Pos

. Telepon/Faks
. Nomor Telepon Seluler
. Website/E-malil




B. PENYUNTING

1. Dewan Editor

Gelardan Institusi dan Alamat  Bidang limu

No.  Namalengkap i ( Kespesialisan)

2. Pelibatan Mitra Bebestari: (....) Adal(....) Tidak
Jika ada, lampirkan daftar penugasan, biodata, dan bukti keterlibatan
mitra bebestari




C. PERKEMBANGAN TERBITAN BERKALA ILMIAH/KEBERKALAAN

1. Riwayat Penerbitan

a. Terbit pertama

b. Nama terbitan berkala ilmiah
pada awal terbit

c. Perubahan nama terbitan berkala |Im|ah

d. Jika ada, sebutkan nama terbitan
berkala ilmiah sekarang

e. Bulan, tahun perubahan nama

Riwayat Akreditasi
- Terakreditasi tahun ... s.d. ... peringkat ... nomor SK ...

Distribusi Terbitan Berkala iimiah

Institusi
Perguruan Tinggi sendiri
Perguruan Tinggi lain
- Dalam negeri
- Luar negeri
Lembaga lain
- Dalam negeri
- _Luar negeri
Jumlah

terdapat data yang tidak benar, maka akan dladakan penllalan ulang terhadap
status akreditasi yang diperoleh.

Kota, tanggal bulan tahun
Ketua Dewan Penyunting,

Nama dan tanda tangan




Formulir Biodata
Dewan Redaksi dan Mitra Bebestari

BIODATA DEWAN EDITOR/PENYUNTING/MITRA BEBESTARI
Nama IeNGKAP: .......cooviiiiiiiirir e
Tempat dan tanggal 1ahir: ...
Kedudukan/jabatan dalam sidang penyunting: ............ccocvvviiininiiiin
Alamat Kantor; .......oovoveieiceerene e
Telepon/Faks/E-mail:
Pendidikan terakhir: .............ccoereirieereie e e
Pengalaman dalam mengelola terbitan berkala ilmiah.: ......................ccc.ocoo..
Penguasaan bahasa asing: ............cccoevrrrriccnniii s
Daftar publikasi selama 3 (tiga) tahun terakhir:
(masukkan hanya terbitan dalam terbitan berkala ilmiah, bukan makalah
yang dibacakan atau prosiding; tuliskan nama-nama penulis sesuai urutan,
judul artikel, lengkap dengan nama terbitan berkala ilmiah, penerbit, nomor
volume, nomor halaman, tahun terbit seperti dalam penulisan daftar

pustaka).

Demikian biodata ini dibuat dengan sebenarnya dan penuh tanggung jawab.

Kota, tanggal bulan tahun

Nama dan tanda tangan




Formulir Evaluasi Diri




Formulir 3:

EVALUAS! DIRI AKREDITASI TERBITAN BERKALA ILMIAH

Nama Terbitan Berkala lImiah ; ......c.ooev oot
ISSN ;

. Penerbit

. Alamat

Kriteria

Penamaan (3)
Kesesuaian nama

Jumlah 1

Kelembagaan Penerbit (5)
Pranata Penerbit




Kriteria

Jumlah 2

Penyuntingan (18)

Penelaahan secara anonim oleh mitra bebestari
Dampak keterlibatan aktif mitra bebestari dalam
pengolahan substansi

Kualifikasi anggota sidang penyunting

Mutu penyuntingan gaya dan format

Jumiah 3

Penampilan (8)

Ukuran kertas

Tata letak

Tipografi

Jenis kertas

Jumlah halaman per jilid/volume
Desain sampul

Jumlah 4




Gaya Penulisan (13)

Keefektifan judul artikel

Pencantuman nama penulis dan lembaga penulis
Abstrak

Kata kunci

Sistematika pembaban

SOONOG D WNaM

Pemanfaatan instrumen pendukung

Cara pengacuan dan pengutipan
Penyusunan daftar pustaka

Petunjuk bagi calon penulis

Peristilahan baku, bahasa baik dan benar

Jumliah 5

O o~ O0NnbhwN-T

Substansi Isi (40)

Cakupan keilmuan

Aspirasi wawasan

Kepioniran ilmiah/orisinalitas karya
Makna sumbangan bagi kemajuan
Dampak ilmiah

Nisbah sumber acuan primer berbanding sumber
lainnya

Derajat kemutakhiran pustaka acuan
Analisis dan sintesis

Penyimpulan dan perampatan

L Jumlah 6




Keberkalaan (9)
Jadwal penerbitan
Tata penomoran
Penomoran halaman
Indeks tiap jilid/ivolume

Jumlah 7

Penyebarluasan (4)
Jumiah tiras atau besar pelanggan

Menyediakan cte las unuk penusartel

Jumlan 8

Jumlah Keselurunan




Disinsentif (-20)
ISSN

Plagiat

Waijib simpan
Portal elektronik
Foto

Jumlah 9

JUMLAH AKHIR

Kota, tanggal bulan tahun -

- Ketua Dewan Penyunting,

Nama dan tanda tangan




